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Studienfortsetzung OHNE Lehrveranstaltung/en
aus dem zentralen kiinstlerischen Fach
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Kurzbeschreibung

§60 Satzung der KUG (ad §68 Abs. 2 UG 2002): In den kiinstlerischen Studienrichtungen ist/sind in
jedem Semester die im Curriculum vorgesehene/n Lehrveranstaltung/en aus dem zentralen kiinstleri-
schen Fach zu besuchen. Die Studierenden sind berechtigt, wahrend der gesamten Studiendauer ins-
gesamt drei Semester diese Lehrveranstaltung/en nicht zu besuchen. Die Zulassung erlischt, wenn
mehr als drei Semester wahrend der gesamten Studiendauer die jeweilige/n Lehrveranstaltung/en
aus dem zentralen kunstlerischen Fach nicht besucht wird/werden.

Diese Beschrdankungen sind hinfallig, wenn alle vorgeschriebenen Lehrveranstaltungen aus dem zentralen
kiinstlerischen Fach erfolgreich absolviert wurden.

!11Bitte beachten Sie, dass Sie nach Ablauf des angegebenen Abmeldesemesters nicht wieder automa-
tisch zum ZKF angemeldet werden. Fiir eine Studienfortsetzung MIT Unterricht aus dem ZKF muss das
Formular "Wiederanmeldung zum zentralen kiinstlerischen Fach" ausgefiillt werden!!!

Das elektronische Formular ,Studienfortsetzung ohne zentrales kiinstlerisches Fach” ermoglicht es, dass...
...Studierende in KUGonline den Antrag auf Studienfortsetzung ohne Lehrveranstaltung/en aus dem zent-
ralen kinstlerischen Fach stellen kénnen und Uber dessen Bearbeitung informiert werden,

...eine Sachbearbeiterin/ein Sachbearbeiter des Studien- und Prifungsmanagements diesen Uberprifen
und

...alle notwendigen Personen den Antrag einsehen kdnnen.

111 Die Bekanntgabe iiber das Abmelden vom ZKF muss bis Ende der Zulassungsfrist erfolgen!!!
(Die aktuellen Fristen finden Sie auf unsere KUG-Homepage.)

Bei Fragen wenden Sie sich an: studienabteilung@kug.ac.at oder harald.lothaller@kug.ac.at
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Anleitung

Zugang zum Formular fiir Studierende

Zum Formular gelangen Sie, indem Sie nach dem Einloggen in KUGonline

die Applikation ,,Geschaftsprozesse” 6ffnen.

Zugang zum Formular fiir Mitarbeiter*innen

Zum Formular gelangen Sie, indem Sie nach dem Einloggen in
KUGonline auf lhrer personlichen Visitenkarte unter dem Register
,Dienste” (ganz rechts) auf ,Geschéaftsprozesse” klicken. Falls Sie die-
sen Menupunkt nicht sehen, sind Ihnen keine Formulare zugeordnet

bzw. keine von lhnen bearbeitbar.

Schritt 1: Antrag durch Studierende/n

s
{;} .-;'Jl

Geschaftsprozesse

PRSEGH CC

Dienste
Hochschillerschaftswahl

Geschafisprozesse
Universitats Sport Institut

Rininthalkennfal

Wenn Sie einen Antrag auf Studienfortsetzung ohne Lehr-
veranstaltung/en aus dem zentralen kinstlerischen Fach

Suche

stellen mochten, klicken Sie im Bereich , Geschéaftspro- p—

Altion Formulare suchen Formularerstellen persdnliche Einstellungen

] (LRAL OB

zesse” rechts oben auf ,Formular erstellen”.

Im neuen Fenster wahlen Sie das Formular ,Studienfortsetzung ohne zentrales kinstlerisches Fach” (aus
der Kategorie ,,Formulare fir Studierende”) und klicken auf ,Weiter”. Danach sehen Sie in diesem Fenster
eine Informationsseite, auch dort klicken Sie auf ,,Weiter” und gelangen damit zum Eingabeformular.

Im Eingabeformular sind bereits einige bendtigte Informationen enthalten: |hr Name, Ihre Matrikelnum-

mer und lhre E-Mail-Adresse.

/11 Bitte beachten Sie: Alle weiteren Informationen im Formularablauf werden Ihnen

ausschliefSlich an diese KUG-Adresse gesendet !!!

Im Bereich ,,Kontaktdaten” geben Sie bitte eine giiltige Telefonnummer fiir etwaige kurzfristige Rickfra-

gen zu lhrem Antrag an.

Im Bereich ,,Angaben zur Abmeldung vom ZKF“ geben Sie bitte folgendes an:

v" Semester, in welchem die Lehrveranstaltung/en aus dem zentralen kiinstlerischen Fach nicht be-

sucht werden wollen.

Es kann immer nur fiir eines der zwei Folgesemester beantragt werden. Unter gewissen Um-
stdnden ist auch noch eine Abmeldung zum laufenden Semester méglich. Sollten Sie eine An-
frage fiir das laufende Semester stellen wollen, wihlen Sie "ACHTUNG: Verspdtete Bekannt-

gabe".

v" Betroffene Studienrichtung mit gewiinschtem zentralen kiinstlerischen Fach

v" Lehrerin/Lehrer im zentralen kiinstlerischen Fach

|
Es kann pro Formular immer nur fiir ein ZKF-Fach einer Studienrichtung beantragt werden. Wollen Sie |
sich fiir mehrere ZKF-Fdcher im selben Semester abmelden, fiillen Sie ein weiteres Formular aus. 1
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Bestatigen Sie Ihre Abmeldung mit der Auswahl ,, Hiermit bestétige ich, dass ich im angegebenen Sﬁ’ép&z
in der ausgewdhlten Studienrichtung ohne die Lehrveranstaltung/en aus dem gewdhlten zentralen k S

lerischen Fach fortsetzen méchte.”

111 Um die Beantragung durchzufiihren und das Formular verbindlich weiterzuleiten,
klicken Sie nun ganz unten auf , Weiter” !!!

Ldschen I Weiter | Speichern Speichern (ohne Formularprifung) Abbrechen

Sie kdnnen das Formular an dieser Stelle auch

v',Léschen”: Damit werden alle Angaben entfernt und das Formular wird komplett geléscht.

v' ,Speichern“: Damit wird das Formular mit allen Angaben fiir Sie gespeichert und Sie kénnen es spi-
ter nochmals bearbeiten. Beim Speichern wird tberprift, ob alle Angaben vollstandig sind. Das For-
mular wird dadurch nicht weitergeleitet, d.h. Sie haben damit noch keinen Antrag auf Studienfort-
setzung ohne ZKF durchgefiihrt.

v' ,Speichern (ohne Formularpriifung)“: Damit wird das Formular mit allen Angaben fiir Sie gespei-
chert und Sie kdnnen es spater nochmals bearbeiten. Bei diesem Speichern wird nicht Gberprift,
ob alle Angaben vollstandig sind, d.h. Formulare kénnen auch mit fehlenden Angaben zwischenge-
speichert werden. Das Formular wird dadurch nicht weitergeleitet, d.h. Sie haben damit noch kei-
nen Antrag auf Studienfortsetzung ohne ZKF durchgefihrt.

111 Bitte beachten Sie, dass es nicht ausreicht, das Formular vor Ende der Zulassungsfrist zu speichern. Sie
miissen dieses in der angegebenen Frist mit ,, Weiter” zur Bearbeitung weiterleiten !!!

v',Abbrechen”: Damit wird die Bearbeitung beendet, allerdings bleibt ein leeres Formular gespeichert
und ware spater wieder aufrufbar.

Nach dem Absenden durch ,Weiter” sehen Sie nochmals das gesamte Formular mit allen Angaben. Sie
kénnen das Fenster nun schlieRen. Bei Bedarf kdnnen Sie rechts oben mittels ,,Formular drucken” einen
Ausdruck des ausgefiillten Formulars erstellen. Ab nun kénnen Sie das Formular nicht mehr bearbeiten,
Sie haben aber jederzeit Lese-Zugriff darauf: Sie kénnen das Formular einsehen und auch erkennen, in
welchem weiteren Schritt es sich gerade befindet.

Schritt 2: Uberpriifung durch das Studien- und Priifungsmanagement

Nachdem der Antrag mit ,Weiter” abgesendet wurde, wird dieser zur Uberpriifung an das Studien- und
Prifungsmanagement geleitet.

Flir Sachbearbeiter/innen des Studien- und Priifungsmanagement:

Mit dem Auswahlfeld ,,Uberpriifung” im Bereich ,, Angaben zur Abmeldung vom
ZKF“ legen Sie fest, ob eine Studienfortsetzung zum angegebenen Semester und
zum gewahlten zentralen kiinstlerischen Fach moglich ist. Nutzen Sie das darun-
terliegende Anmerkungsfeld, um Informationen an die/den Antragsteller/in
mitzuteilen. Dieses wird auch im Benachrichtigungsmail an die/den Antragstel-
ler/in und bei Genehmigung an die Lehrerin/Lehrer des zentralen kinstlerischen
Fachs angedruckt.

Die Benachrichtigung liber eine Gberprifte und eingetragene Abmeldung vom ZKF wird auch
an die/den genannte/n Lehrerin/Lehrer weitergeleitet.
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Bearbeitung und Einsichtnahme in laufende oder abgeschlossene Formulare 'g'péz

Sie kénnen jederzeit alle Formulare einsehen, die Sie betreffen. Loggen Sie sich dafir bitte in KUGonlin
ein und gehen Sie Uber Ihre personliche Visitenkarte in den Bereich ,Geschaftsprozesse”.

Sie sehen nun eine Ubersicht tiber die Formulare, Geschiftsprozesse - meine Formulare
die Sie betreffen. In der Spalte ,muss bearbeitet : : __ _
“ . . . L|__ste von Forr_nulartypen, derq.n Formulare Sie |:Ie_r£e|t elnseheg bzw. bearbeiten
werden” sehen Sie die Anzahl der Formulare, die | diirfen, gruppiert nach Geschaftsprozesskategorie und Geschaftsprozess
. Anzahl F I Beschreib
aktuell zur Bearbeitung anstehen. In der Spalte e T

muss darf gesamt

,darf gelesen werden” sehen Sie die Anzahl der [EMIEIE]  JEEEE

. . . . werden werden
Formulare, die Sie zwar betreffen und die Sie da- | Fermulare fiir Studierende
her einsehen konnen, bei denen aber derzeit Lehrerinnenwechsel im zentralen kiinstlerischen Fach +

. . P PP al 1 Lehrerinnenwechsel im zentralen
keine Bearbeitung (mehr) moglich bzw. nétig ist. o _upstensehenEagh — — — - _
| Sfud’enfo.r?se!zung ohne zentrales kinstlerisches Fach + 1

Zur Bearbeitung oder zur Einsicht klicken Sie auf " 4 1 § Studienfortsetzung ohne zentrales |

.. .l . . . . kinstlerisches Fach
die jeweilige Ziffer. Sie sehen dann eine Liste der | - - o o o o o e o e e e e e =

verschiedenen Formulare und kénnen {ber das
Bleistift-Symbol ganz links in der Zeile die einzelnen Formulare bearbeiten bzw. einsehen.

rupplerung  Keine  NAcn FromauvVorkTowrSIats

Studienfortsetzung ohne ZKF - meine Formulare Aktion expertieren Formulare suchen Formular erstellen 1
Studienfortsetzuing ohne ZKF Listenparameter bearbeiten

Auswahl Ubersicht alls Formulare

_Listﬂon Formularen, di derzeit einsehen bzw. bearbeiten dirfen, gefiltert auf Prioritat darf gelesen werden

Formulargu, Datum des Name A Y Mafrikelnummer  Semester A ¥ Studienrichtung A ¥ LehrerinfLehrer im zentralen Prioritat Status ‘Workflow
A ¥ Anirags AV AY kunstlerischen Fach AY
ra 12.04.2017 185 (Sommersemester Bachelorstudium; Gesang (V' darf gelesen  3: Anirag uberprift und Studienforisetzung ohne
I 2018) 033 135) werden bearbeitet ZKF
— -
. . .- . “
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