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Bitte lassen Sie sich zuerst in der ÖH beraten, die ÖH hilft Ihnen 
dann auch, die notwendigen Eingaben in KUGonline zu tätigen:  

https://www.oehkug.at/de/anerkennungen.html 
 
 
 

 

Die Eingabe von Anerkennungen erfolgt über die  
Applikation Anerkennungen in KUGonline. 
 
 
 
 

1) Klicken Sie über den Reiter Aktionen auf „Neue Anerkennung“ 

 
 

2) Geben Sie die folgenden Daten ein (die Pflichtfelder sind gelb markiert): 

• Studium, für das die Anerkennung erfolgen soll 

• Datum 
• Bildungseinrichtung (= Universität, an der die Prüfungen absolviert wurden) 

 → Falls Sie die von Ihnen gewünschte Bildungseinrichtung nicht finden, wählen Sie bitte "Fremde 
Bildungseinrichtung - foreign educational Institution". Die richtige Bildungseinrichtung wird dann ggf. 
vom Studiendekanat eingefügt!) 

  

https://www.oehkug.at/de/anerkennungen.html
https://online.kug.ac.at/KUGonline/webnav.ini
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3) Speichern Sie! 
 

4) Sobald Sie gespeichert haben, steht Ihnen im Reiter „Auswahl (Parameter)“ der Button „Po-
sitionen“ zur Verfügung. Hier können Sie durch Klick auf „Aktionen → neue Position“ eine 
neue Position anlegen:  
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5) In der neuen Maske können Sie nun 

 

a) die „anzuerkennende Veranstaltung hinzufügen“: 
Tragen Sie die Daten der absolvierten Lehrveranstaltungen lt. Beleg (= Zeugnis, Transcript of 
Records) ein. Bitte tragen Sie durchgehend für das ganze Ansuchen entweder die absolvierten 
Semesterstunden oder die absolvierten ECTS-Credits ein und geben Sie die Note Ihrer Hei-
matuniversität ein. 

 

a) 

b) 
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b) „wird/werden anerkannt für KUG-Veranstaltung(en) hinzufügen“: 
die Lehrveranstaltung(en) der KUG auswählen, für die anerkannt werden soll (die LV kön-
nen Sie über die „Allgemeine Suche“ suchen oder über ihren persönlichen Studienplan aus-
wählen).  
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6) Bestätigung der/des Studierenden eingeben („alle Positionen bestätigen)  

 

7) „Antrag drucken“ und mit Datum und Unterschrift versehen. 
Danach zusammen mit den Zeugnissen der fremden Bildungseinrichtung, beglaubigten Überset-
zungen ins Deutsche oder Englische mit leserlichem Stempel und Bestätigung einer gerichtlich 
beeideten Übersetzerin/eines gerichtlich beeideten Übersetzers und allfälligen diplomatischen 
Beglaubigungen bei der zuständigen Curriculakommissions-Referentin abgeben. 
 
Nach Bearbeitung durch die/den Vorsitzende/n der Curriculakommission und den Studiendekan 
wird ein Bescheid ausgestellt und per Post an Sie übermittelt.  
[Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Studienadresse in KUGonline korrekt eingetragen ist!]

 
 
 
 
 
 


