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Kurzbeschreibung

Ordentlichen Studierenden aus Landern des Ost-/Slidosteuropaschwerpunktes der KUG wird der Studien-
beitrag erlassen, sofern sie die Studienzeit nicht Giberschreiten (Mindeststudiendauer plus 1 Toleranzse-
mester) und die dafiir notwendigen Studienleistungen erbracht haben. Die Befreiung fir die ersten 3 Se-
mester erfolgt automatisch. Danach ist um Befreiung anzusuchen. Das elektronische Formular ,Antrag
auf Erlass des Studienbeitrages (Ost-/Stidosteuropa)” erméglicht es, dass...

...Studierende in KUGonline den Antrag auf Erlass stellen konnen und tber dessen Verlauf und Entschei-
dung informiert werden,

...die Vizerektorin/der Vizerektor den Antrag genehmigen,

...eine Sachbearbeiterin/ein Sachbearbeiter des Studien- und Prifungsmanagements diesen bearbeiten
und

...alle notwendigen Personen den Antrag einsehen kdnnen.
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Bitte beachten Sie die fiir die Antragstellung vorgesehenen Einreichfristen:
Fir Erlass Sommersemester 15.11. bis 15.12.
Fiir Erlass Wintersemester 15.04. bis 15.05.

Bei Fragen wenden Sie sich an: michaela.koller@kug.ac.at oder harald.lothaller@kug.ac.at
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Anleitung

Zugang zum Formular fiir Studierende

Zum Formular gelangen Sie, indem Sie nach dem Einloggen in KUGonline die Applikation

,Online-Antrage / Formulare” 6ffnen.

# MNeuer Antrag

Neuer Antrag

Meine Aufgaben (1)
Meine Antrage
Laufende Antrage (11)

Abgeschlossene Antrage (25)
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Online-Antrage/-Formulare

Antrage/Formulare aus Geschéaftsprozesse

Fir folgende Antrage klicken Sie auf "Zur Formularibersicht” und wahlen gewdnschtes Formular aus:
= Antrag auf Erass des Studienbeitrages (Ost-/Sidosteuropa)

« Bekanntgabe kinstl./wissenschaftl. Diplom-/Masterarbeit

« Beurlaubung vom Studium

= Lehrerfinnenwechsel im ZKF / KH-KN

« Studienfortsetzung ohne ZKF / KH-KN

= Wiederanmeldung zum ZKF / KH-LM

» Wiederholungssemester aus dem ZKF

Zur Formulariibersicht

Ansuchen Unterstlitzung aus Notfallfonds

Fir Studierende in Notsituationen besteht die Maglichkeit um Hilfsmittel in Form eines einmaligen
Motfallfonds anzusuchen! Klicken Sie auf Meuer Antrag’ um zum Formular zu gelangen.
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Zugang zum Formular fiir Bedienstete

Zum Formular gelangen Sie, indem Sie nach dem Einloggen in
KUGonline auf lhrer personlichen Visitenkarte unter dem Regis-
ter ,Dienste” (ganz rechts) auf , Online-Antrage / -Formulare”
klicken. Falls Sie diesen Menipunkt nicht sehen, sind lhnen
keine Formulare zugeordnet bzw. keine von Ihnen bearbeitbar.

—

Schritt 1: Antrag durch Studierende/n

a) Antrag ausfiillen

Dienste
:J; Auswertungen/Exporte
a Bachelorarbeitsthemen
nl Bibliotheksportal
la CSC Veranstaltungen
fﬁi E-Beschaffung
@ E-Learning (Moodle)

@ E-Work

= Interne Weiterbildung
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Eﬂ\l Online-Antrage/-Formulare
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Wenn Sie einen Antrag auf Erlass des Studienbeitrages stellen mochten, klicken Sie in der Applikation

,Online-Antrage/Formulare” auf den Button ,Formularibersicht”.

Antrage/Formulare aus Geschaftsprozesse

Fir folgende Antrage klicken Sie auf'Zur Formulariibersicht’ und wahlen dann das gewinschie Formular

aus:
s Antrag auf Erlass des Studienbeitrages (Ost-/Sidosteuropa)
» Bskanntgabe kiinstl fwissenschafil. Diplom-Masterarbeit

« Beurlaubung vom Studium

« Lehrerfinnenwachzel im ZKF / KH-KN

« Studienfortsetzung ohne ZKF [ KH-KN

s Wiederanmeldung zum ZKF / KH-KN

« Wiederholungssemester aus dem ZKF

fur Formulariibersicht

Im neuen Fenster wahlen Sie das Formular ,Antrag auf Erlass des Studienbeitrages (Ost-/Siidosteuropa)”
(aus der Kategorie ,,Formulare flr Studierende”) und klicken auf ,,Weiter”. Danach sehen Sie in diesem
Fenster eine Informationsseite. Sollten Sie sich nicht in der angegebenen Einreichfrist befinden, erscheint
hier ein Warnhinweis, dass zum aktuellen Zeitpunkt entweder kein Antrag oder nur ein Antrag mit Ge-
nehmigung durch die Vizerektorin/den Vizerektor erfolgen kann. Ist die Antragstellung méglich, gelangen

Sie mit Klick auf ,,Weiter” zum Eingabeformular.

Im Eingabeformular sind bereits einige bendtigte Informationen enthalten: Ihr Name, Ihre Matrikelnum-

mer und lhre E-Mail-Adresse.

111 Bitte beachten Sie: Alle weiteren Informationen im Formularablauf werden Ihnen

ausschliefSlich an diese KUG-Adresse gesendet !!!
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Im Bereich ,, Kontaktdaten“ geben Sie bitte eine giiltige Telefonnummer fiir etwaige kurzfristige \graz
Rickfragen zu Ihrem Antrag an.

Im Bereich ,,Erlass des Studienbeitrages” wird das Semester, fiir welches der Studienbeitrag erlassen wer-
den soll, automatisch angegeben und kann auch nicht gedndert werden. Sie kénnen nur flr das jeweilige
Folgesemester um Befreiung ansuchen.

Sollten sie Ihren Antrag in der Einreichfrist abgeben, ist dieser Punkt fiir Sie nicht relevant!

Im Bereich ,,Genehmigung zur auRertourlichen Antragstellung” missen Sie folgendes angeben:
v' Begriindung fir die nicht fristgerechte Antragstellung
v" Optional kénnen Sie auch Dokumente hochladen, die fiir eine Entscheidung um Genehmigung zur
auBertourlichen Antragstellung relevant sind

Im Bereich ,,Befreiungskriterien” werden bereits folgende Felder automatisch berechnet und ausgefiillt:
Fiir Bachelor-, Master-, Diplomstudien:

v' Bezugsstudienjahr fur die Leistungsfeststellung

v" Notendurchschnitt (besser/gleich 2,5) der im Bezugsstudienjahr abgelegten Leistungen

v" Die im Bezugsstudienjahr erworbenen ECTS-Credits (mind. 30)

v" Ob die zul3ssige Studiendauer nicht iberschritten wurde
Fiir Doktoratsstudien:

v" Bezugsstudienjahr fur die Leistungsfeststellung

v" Ob die zul3ssige Studiendauer nicht iberschritten wurde

v" Ob das Kollogquium fiir Doktorrand*innen abgelegt wurde

Eine genaue Beschreibung der Befreiungskriterien finden Sie als Beilage im Anhang und im elektronischen
Formular selbst. Sie haben die Mdéglichkeit im Bedarfsfall Informationen zu lhrem Antrag bzw. zur Errech-
nung lhrer Befreiungskriterien als Anmerkungstext der Sachbearbeiterin/dem Sachbearbeiter mitzutei-
len.

b) Antrag einreichen

111 Um die Beantragung durchzufiihren und das Formular verbindlich weiterzuleiten,
klicken Sie nun ganz unten auf , Weiter !!!

Ldschen I Weiter | Speichern Speichern (ohne Formularprifung) Abbrechen

Sie kdnnen das Formular an dieser Stelle auch

v',Léschen”: Damit werden alle Angaben entfernt und das Formular wird komplett geldscht.

v',Speichern”: Damit wird das Formular mit allen Angaben fiir Sie gespeichert und Sie kénnen es spa-
ter nochmals bearbeiten. Beim Speichern wird Giberpriift, ob alle Angaben vollstandig sind. Das For-
mular wird dadurch nicht weitergeleitet, d.h. Sie haben damit noch keinen Antrag auf Erlass durch-
geflihrt.

v' Speichern (ohne Formularpriifung): Damit wird das Formular mit allen Angaben fir Sie gespei-
chert und Sie kdnnen es spater nochmals bearbeiten. Bei diesem Speichern wird nicht Gberprift,
ob alle Angaben vollstandig sind, d.h. Formulare kénnen auch mit fehlenden Angaben zwischenge-
speichert werden. Das Formular wird dadurch nicht weitergeleitet, d.h. Sie haben damit noch kei-
nen Antrag auf Erlass durchgefihrt.
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111 Bitte beachten Sie, dass es nicht ausreicht, das Formular vor Ende der Zulassungs- \graz

frist zu speichern. Sie miissen dieses in der angegebenen Frist mit ,Weiter” zur
Bearbeitung weiterleiten !!! Ansonsten ist es notwendig den gespeicherten Antrag
wieder zu l6schen und einen neuen Antrag zu stellen !!!

v',Abbrechen”: Damit wird die Bearbeitung beendet, allerdings bleibt ein leeres Formular gespeichert
und ware spater wieder aufrufbar.

Nach dem Absenden durch ,Weiter” sehen Sie nochmals das gesamte Formular mit allen Angaben. Sie
kénnen das Fenster nun schlielen. Bei Bedarf konnen Sie rechts oben mittels ,,Formular drucken” einen
Ausdruck des ausgefillten Formulars erstellen.

¢) Antrag einsehen

Ab nun kdnnen Sie das Formular nicht mehr bearbeiten, Sie haben aber jederzeit auch Lese-Zugriff auf
den Antrag: Sie kdnnen das Formular einsehen und auch erkennen, in welchem weiteren Schritt es sich
gerade befindet (siehe Bearbeitung und Einsichtnahme).

Schritt 2: Entscheidung durch Vizerektor*in fiir Lehre

Ist der Antrag nach Ablauf der Frist eingegangen, muss dieser von der Vizerektorin/vom Vizerektor fur
Lehre genehmigt werden, bevor er zur Uberpriifung an das Studien- und Priifungsmanagement weiterge-
leitet wird. Fir die Entscheidung werden die im Bereich ,,Genehmigung zur auRertourlichen Antragstel-
lung” angegebene Begriindung sowie die Befreiungskriterien herangezogen.

Mit dem Auswahlfeld ,,Bewilligung” im Bereich ,,Genehmigung zur auBertourli-
chen Antragstellung” legen Sie fest, ob die Antragstellung aulRerhalb der Ein-
reichfrist bewilligt wird oder nicht. Nutzen Sie die darunterliegenden Anmer-
kungsfelder, um Informationen an die Sachbearbeiter*innen oder auch an
die/den Antragsteller/in mitzuteilen. Bei negativer Entscheidung wird das Feld
»2Anmerkung” auch im Benachrichtigungsmail an die/den Antragsteller/in ange-
druckt.

111 Mit ,,Weiter” wird das Formular zur Bearbeitung an das Studien- und Priifungs-
management weitergeleitet bzw. die/der Studierende iiber die Ablehnung
ihres/seines Antrags informiert !!!

r———k/—l

| Weiter 1 Speichern Speichemn (ohne Formularpriifung) Abbrechen

Schritt 3: Bewilligung durch Studien- und Priifungsmanagement

Wurde ein regularer Antrag gestellt oder die auRertourliche Antragstellung durch die Vizerektorin/den
Vizerektor fiir Lehre genehmigt, wird der Antrag zur Uberpriifung und Bewilligung in das Studien- und
Prifungsmanagement geleitet.

Fiir Sachbearbeiter*innen des Studien- und Priifungsmanagements:

Mit dem Auswahlfeld ,,Genehmigung” im Bereich ,Befreiungskriterien” legen Sie fest, ob die Erlasstatbe-
stdande gegeben sind und der Studienbeitrag fiir das angegebene Semester erlassen wird. Nutzen Sie das
darunterliegende Anmerkungsfeld, um Informationen an die/den Antragsteller/in mitzuteilen. Bei nega-
tiver Entscheidung wird das Feld ,Anmerkung” auch im Benachrichtigungsmail an die/den Antragstel-
ler/in angedruckt.
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Bearbeitung und Einsichtnahme in laufende oder abgeschlossene Formulare \graz

Sie kénnen jederzeit alle Formulare einsehen, die Sie betreffen. Loggen Sie sich dafiir bitte in KUGonline
ein und gehen Sie Uber lhre personliche Visitenkarte in den Bereich ,,Online-Antrage/Formulare”.

KUG online BE N

# Meine Aufgaben Q

Meine Aufgaben (2) Zur Listenansicht

Meine Aufgaben in Vertretung (0)

Ansuchen Unterstlitzung aus Notfallfonds
Antrage von Studierenden Wintersemester 2022/23

Heinrich, o0 oo )
Antragstellung: 21.10.2022

Letzte Anderung: Antrag eingereicht 21.10.2022
Abgeschlossene Antrage (23) MNachster Schritt: Empfehlungsschreiben Lehrende®r

Laufende Antrage (15)

Zum Antrag

Alle Antrage

Ansuchen Unterstltzung aus Notfallfonds
Wintersemester 2022/23

Heinrich, . oo 2| )
Antragstellung: 07.10.2022

Letzte Anderung: Antrag eingereicht 07.10.2022
Machster Schritt: Empfehlungsschreiben Lehrende®r

Im Mendreiter ,Meine Aufgaben” befinden sich alle Antrdge, die auf lhre Bearbeitung warten. Um den
Antrag bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf den Button ,Zum Antrag”.

In dem gedffneten Antrag sehen Sie dann die bis zu diesem Zeitpunkt, z.B. von der*m Studierenden, ge-
tatigten Eingaben und konnen |hre Eingaben mit ,Antrag weiterleiten” bestatigen und damit den Antrag
in den nachsten Prozessschritt weiterleiten.

Sollten Sie als Vertretung in einem Schritt eingetragen werden, sehen die Aufgaben unter ,Meine Aufga-
ben in Vertretung”,

Sobald der Antrag von Ihnen bearbeitet wurde und dieser nicht abgeschlossen ist — finaler Prozessschritt
wurde durchlaufen oder Formular wurde storniert/friihzeitig beendet — kann dieser unter ,Laufende An-
trdge” mitverfolgt werden. Beendete Antrage werden dann unter ,Abgeschlossene Antréige” aufgelistet.
Eine vollstdndige Liste aller Antrage, egal in welchem Prozessschritt sich diese befinden, kdnnen im Me-
nldpunkt ,Alle Antriige” eingesehen werden.

Mit Klick auf ,Zum Antrag” kann der jeweilige Antrag gedffnet und die bis zu diesem Zeitpunkt getéatigten
Eingaben bzw. die Entscheidung eingesehen werden. In welchem Schritt der Antrag sich gerade befindet
sehen Sie in der Ubersicht unter ,Letzte Anderung” und ,Néchster Schritt”.

»Elektronisches Formular: Antrag auf Erlass des Studienbeitrages (Ost-/Stidosteuropa)” 6
Studiencenter der KUG, Ver. 14.03.2023


http://online.kug.ac.at/

Meine Aufgaben (2) Zur Listenansicht

Meine Aufgaben in Vertretung (0)

|\

kunst
uni
graz

Ansuchen Unterstitzung aus Notfallfonds

Antrage von Studierenden Wintersemester 2022/23

" Heinrich, . [ |
e ] Antragstellung: 21 10 2022

Alle Antrage

Letzte Anderung: Expertise Direktor*in Studiencenter abgegeben 21.10.2022
Abgeschlossene Antrage (23) MNachster Schritt: Entscheidung Rektor®in

Zum Antrag

Ansuchen Unterstitzung aus Notfallfonds
Wintersemester 2022/23

Heinrich, . (-t
Antragstellung: 21.10.2022

Letzte Anderung: Expertise Vorsitzende*r abgegeben 21.10.2022
MNachster Schritt: Entscheidung Rektor®in

Zum Antrag

Anhang

Grundregeln zur Befreiung

v

AN

Studierende mussen aus den derzeit betroffenen Landern stammen (gemaR Satzung/Rektoratsbe-
schlissen), die Regelung fir eine teilweise Befreiung oder Befreiung zur Ganze bleibt unverandert.
Betroffene Lander: Albanien, Armenien, Belarus, Bosnien-Herzegowina, Georgien, Kosovo, Nord-
mazedonien, Moldawien, Montenegro, Serbien, Tiirkei, Ukraine

Es werden nur ordentliche Studierende befreit (gemaR Satzung/Rektoratsbeschlissen), gleichzei-
tige aulRerordentliche Studien sind zuldssig, die Leistungen in diesen werden jedoch nicht fir die
Befreiung herangezogen.

Es werden nur Studierende befreit, die ausschlieflich an der KUG zugelassen sind (gemafR Sat-
zung/Rektoratsbeschlissen). Ausnahme: Studierende der interuniversitaren Studien Elektrotech-
nik-Toningenieur und Musikologie benoétigen den Status ,,Mitbeleger/in“ an der Partneruniversitat,
dirfen dort allerdings kein weiteres Studium belegen.

Studierende werden jeweils fiir ein Semester befreit.

Studierende werden fiir die ersten drei Semester automatisch befreit. Flir das 4. Semester ist in-
nerhalb der festgelegten Frist im 3. Semester ein Ansuchen auf Befreiung zu stellen. Als Bezugsstu-
dienjahr fir die Leistungsfeststellung gelten das 1. und 2. Semester. In den folgenden Semestern
verschieben sich der Stichtag sowie das Bezugsstudienjahr jeweils um ein Semester. Beurlaubte
Semester bleiben dabei auRer Betracht. Als Wintersemester gilt dabei der Zeitraum von 1.10. bis
28.2 (ggf. 29.2.), als Sommersemester gilt der Zeitraum von 1.3. bis 30.9. (vgl. § 9 Abs. 3 Z5 UniStEV
2004).
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Regelungen fiir Studierende von Bachelor-, Master- und Diplomstudien \graz

v" In keinem belegten Studium darf die zuldssige Studiendauer (Mindestzeit plus Toleranzzeit) tGber-
schritten werden.

v" Fir die Studienleistung in ECTS-Credits werden alle an der KUG im Bezugsstudienjahr im Rahmen
von ordentlichen Studien positiv absolvierten Lehrveranstaltungen (Benotung 1 bis 4 oder ,teilge-
nommen®) beriicksichtigt. Leistungen im Rahmen von gleichzeitigen AO-Studien an der KUG oder
Lehrveranstaltungen an anderen in- oder auslandischen Universitdten werden nicht berlicksichtigt.
Ausnahme: Fiir Studierende der interuniversitdren Studien Elektrotechnik-Toningenieur und Musi-
kologie werden auch die an den Partneruniversitaten im Rahmen des interuniversitaren Studiums
absolvierten Lehrveranstaltungen beriicksichtigt.

v Fir die Studienleistung im Notendurchschnitt werden alle an der KUG im Bezugsstudienjahr im Rah-
men von ordentlichen Studien positiv oder negativ absolvierten Lehrveranstaltungen berlicksich-
tigt, wobei gegebenenfalls jeweils der letzte Prifungsantritt bei mehreren Priifungsantritten fir
eine Lehrveranstaltung beriicksichtigt wird. Leistungen im Rahmen von gleichzeitigen AO-Studien
an der KUG oder Lehrveranstaltungen an anderen in- oder auslandischen Universitaten werden
nicht berlcksichtigt. Ausnahme: Fir Studierende der interuniversitaren Studien Elektrotechnik-
Toningenieur und Musikologie werden auch die an den Partneruniversitaten im Rahmen des in-
teruniversitaren Studiums absolvierten Lehrveranstaltungen berticksichtigt.

v" Der Abschluss eines ordentlichen Studiums im Bezugsstudienjahr wird gleichgesetzt mit den gesam-
ten fir eine Befreiung notwendigen ETCS-Credits, wenn die Gesamtbeurteilung der Abschlusspri-
fung nicht schlechter als 3 betragt. Erfillt die Abschlussnote dieses Kriterium nicht, bleibt der Stu-
dienabschluss fiir die Befreiung aulRer Acht und eine Befreiung kann in diesem Fall nur Gber die
Lehrveranstaltungsleistung in ECTS-Credits und Notendurchschnitt im Bezugsstudienjahr erreicht
werden. Angerechnete Studienabschliisse aufgrund von Leistungen an anderen Universitaten als
der KUG werden nicht bericksichtigt.

Fiir die Befreiung notwendig sind eine Summe von mindestens 30 ECTS-Credits im Bezugsstudienjahr und
ein Notendurchschnitt im arithmetischen Mittel gleich 2,5 oder besser.

Regelungen fiir Studierende von Doktoratsstudien

v"In keinem belegten Studium darf die zuldssige Studiendauer (Mindestzeit plus Toleranzzeit) tiber-
schritten werden.

v" Der Besuch der Lehrveranstaltung , Kolloquium fiir Doktorandinnen/Doktoranden” ist hachzuwei-
sen.

v" Wird gleichzeitig auch ein Bachelor-, Master- oder Diplomstudium belegt, so gilt fiir die Befreiung
zusatzlich die Regelung fir dieses Studium.
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